
Dial S.L.
976.25.99.75

www.dialsl.es

Codex.pro. Introducción al uso de la aplicación

Índice
Codex.pro. Introducción al uso de la aplicación...................................................................................1

Introducción................................................................................................................................2
Características técnicas...............................................................................................................3
Manejo ágil de la aplicación.......................................................................................................4

Introducir una fecha................................................................................................................4
Introducir un importe..............................................................................................................4
Imprimir.................................................................................................................................4
Cambiar el tamaño de letra.....................................................................................................4
Moverse entre campos............................................................................................................4
Tiempo de sesión....................................................................................................................4
Navegador...............................................................................................................................5
Idioma de la aplicación...........................................................................................................5
Navegación web......................................................................................................................5
Introducción de información en varios idiomas.....................................................................5



Dial S.L.
976.25.99.75

www.dialsl.es

Introducción
Reciba nuestra bienvenida a Codex.pro.
Codex.pro es una aplicación de nueva generación para la gestión integral de centros educativos.
Está compuesta por varios módulos para cubrir las diferentes necesidades de los centros. Estos 
módulos incluyen gestión de alumnos y profesores, gestión de horarios y grupos, cargas de faltas y 
notas, procesos de preinscripción y matriculación o gestión económica del centro.
Dependiendo de la configuración de su centro, tendrá activadas sólo algunos, por lo que no le 
aparecerán el resto de opciones.

Codex.pro es una aplicación web, su uso es realmente sencillo tras unos minutos de práctica. Le 
animamos a seguir leyendo los manuales y a ponerse en contacto con nosotros para cualquier duda 
de funcionamiento o técnica.
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Características técnicas
La aplicación Codex.pro posee las siguientes características técnicas:

• Es una aplicación web, por lo que puede usarse desde cualquier ordenador conectado a 
Internet.

• Varios usuarios del mismo centro pueden usar la aplicación simultáneamente sin problemas.
• Existen usuarios supervisores que pueden acceder a datos unificados de un conjunto de 

centros.
• La aplicación informática no requiere ningún mantenimiento por parte del centro. Es decir, 

ni hay que instalarla, ni hay que actualizarla ni hay que realizar copias de seguridad.
• Internamente, usa las tecnologías de servidor Oracle Java Enterprise Edition, lo que 

garantiza una gran robustez y fiabilidad.
• Está traducida a los idiomas oficiales y al inglés.
• La aplicación se encuentra disponible en la dirección web www.codex.pro

http://www.codex.pro/
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Manejo ágil de la aplicación
El uso de la aplicación es realmente sencillo, así que no requiere un gran aprendizaje. En esta 
sección vamos a explicar algunos trucos para trabajar más eficientemente.

Introducir una fecha

Teclee las fechas en formato día – mes – año, poniendo siempre dos dígitos para el día, dos dígitos 
para el mes y cuatro para el año. No teclee ningún separador entre día, mes y año.
Por ejemplo, para introducir el 12 de junio del 2010, teclee 12062010.
Tras practicar un poco esta manera de introducir fechas, verá que se teclean muy rápido.
Adicionalmente, en algunos campos de fecha habrá botones para poner la fecha del día actual o el 
anterior. Si quiere poner la fecha de hoy, bastará con pulsar el botón “Hoy”.

Introducir un importe

Teclee los importes en euros, con los céntimos como decimales. Puede usar como separador 
decimal la coma o el punto.
Por ejemplo, para introducir dos euros y medio, puede teclear 2.5 ó 2,5 ó 2.50 ó 2,50.

Imprimir

Todas las páginas que componen la aplicación pueden imprimirse directamente desde el navegador. 
Para ello, vaya al menú “Archivo” y elija la opción “Imprimir” o use el atajo de teclado <Ctrl> + 
<P>.
Aunque algunas páginas dispondrán de un botón “PDF” con el que exportar el contenido en 
formato PDF, también puede imprimir cualquier página en formato PDF usando una impresora de 
PDF. Por ejemplo, en Windows puede usar PDF Creator (http://www.pdfforge.org/).

Cambiar el tamaño de letra

La aplicación está diseñada para verse correctamente en diferentes tamaños de pantallas. También 
se adapta perfectamente a diferentes tamaños de letra, por lo que puede hacer las letras más grandes 
o pequeñas usando tal función en el navegador.
Para aumentar el tamaño de letra, puede usar el menú “Ver” o el atajo de teclado <Ctrl> + <+>.
Para disminuir el tamaño de letra, puede usar el menú “Ver” o el atajo de teclado <Ctrl> + <–>.

Moverse entre campos

Cuando esté introduciendo datos, puede pasar de un campo de formulario a otro apretando la tecla 
tabulador (TAB). Para pasar al campo anterior use la combinación de teclas <Mays> + <TAB>.

http://www.pdfforge.org/
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Tiempo de sesión

Por motivos de seguridad, si está más de 90 minutos sin usar la aplicación su sesión se perderá y 
deberá volver a introducir su usuario y contraseña.

Navegador

Para acceder a la aplicación necesitará usar un navegador de internet. Aunque la aplicación se puede 
usar con navegadores obsoletos, recomendamos encarecidamente usar un navegador actualizado.
Si usa Internet Explorer, puede actualizar gratuitamente a la versión 8 desde la página 
http://www.microsoft.com/windows/Internet­explorer/default.aspx
Si prefiere usar un navegador más vanguardista, pruebe Mozilla Firefox, que puede descargar 
gratuitamente en la página http://www.getfirefox.com/.

Idioma de la aplicación

La aplicación se mostrará por defecto en el idioma de su navegador. Si quiere cambiar el idioma 
temporalmente, puede utilizar los enlaces que hay en la parte superior derecha de la aplicación.
Si desea que siempre se muestre la aplicación en cierto idioma, configure su navegador para dicho 
idioma.
Si no sabe cómo cambiar la configuración de su navegador, puede consultar el siguiente documento 
del Consorcio del Web: http://www.w3.org/International/questions/qa­lang­priorities.es.php#answer

Navegación web

La aplicación de gestión económica es una aplicación web, así que su uso es similar a otras 
aplicaciones web que conozca (por ejemplo, un gestor de correo electrónico o una aplicación de 
compra de billetes de avión). Esto implica que puede utilizar los botones de atrás y adelante del 
navegador, y que los dos datos no se guardarán hasta que pulse algún botón. Por ello, siempre que 
esté introduciendo datos, recuerde pulsar el botón que encontrará en la parte de abajo de la página 
para guardar la información.

Introducción de información en varios idiomas

En algunos lugares de la aplicación, si su centro está configurado para usar varios idiomas, deberá 
introducir textos en varios idiomas. Esto permitirá que cuando se vean estos textos se puedan 
mostrar en el idioma escogido por el usuario que está consultando la página.

El idioma en el que introduce el texto le aparece resaltado en color azul, y está indicado por un 
texto:

http://www.w3.org/International/questions/qa-lang-priorities.es.php#answer
http://www.getfirefox.com/
http://www.microsoft.com/windows/Internet-explorer/default.aspx
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Para pasar al siguiente idioma, haga click en el botón “Siguiente” o pulse la pestaña con el nombre 
del idioma:

Si el dato es obligatorio, deberá introducirlo en todos los idiomas que se muestran.
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